URZAD MIEJSK] Grodkow, dnia 05 czerwca 2019r.

w GRODKOWIE
49-200Grodkdw, ul, Warszawska 29

OR.I11.2601.1.2.2019

Zapytanie ofertowe
na wykonanie i dostawe pieczatek

1. Informacje ogéline:
Urzad Miejski w Grodkowie, zwany dalej Zamawiajacym, stosujgc zasade
konkurencyjnosci zaprasza do zfozenia oferty, ktdrej celem jest wylonienie
Wykonawcy na wykonanie i dostawe pieczgtek.

2. Nazwa i adres zamawiajacego:
Urzad Miejski
ul. Warszawska 29
49-200 Grodkow
e-mail: um@grodkow.pl
tel. (77) 4040321

3. Sposob porozumiewania sie i osoby uprawnionej do kontaktu:
‘Wszelkiego rodzaju korespondencje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg plsemme
za pomocg poczty elektronicznej.
Osobg upowazniong do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest:
Joanna Kabaj —tel. (77) 40 40 317, e-mail: or.zamowienia@grodkow.pl

4. Podstawa prawna:
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2018r., poz. 1986, z pdin. zm.) — wartos¢ zamodwienia nie
przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro (art. 4 pkt. 8).

5. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie i dostawa nizej wymienionego
asortymentu:
a) Pieczatki automatyczne, samotuszujgce




2. Pieczatki dostarczone bedg w oryginalnych, fabrycznych opakowaniach
producenta. Wszystkie wktadki tuszujgce w przekazanych automatach musza by¢
nasaczone tuszem koloru czerwonego.

3. Automaty, ktére zostang uzyte do wykonania pieczatek powinny odpowiadac
parametrom automatéw typu ,Wagraf”, ,Trodat”. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ zastosowania automatéw innego typu, jednak przy zachowaniu
parametréw nie gorszych niz ,Wagraf”, ,Trodat”.

4. Zamawiajacy zaptaci wynagrodzenie Wykonawcy jedynie za faktycznie wykonane
zamowienia.

5. llogé, tre$é, wymiary, czcionka oraz uktad graficzny pieczatek okreslone zostaty w
zataczniku do Zapytania ofertowego

6. Wykonawca dostarczy towar na wiasny koszt i ryzyko pod adres: ul. Warszawska
29, 49-200 Grodkdéw, w godzinach: 7:00-15:00 (pn., wt., czw.), 7:00-17:00 (sr.),
8:00-14:00 (pt.).

6. Termin wykonania zamoéwienia:
Czas realizacji dostawy wynosi¢ bedzie do 14 dni liczonych od powiadomienia
Wykonawcy o wyborze oferty.

7. Sposéb przygotowania oferty:
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej.

2. Oferta musi byc podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do skfadania
os$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku dziatania Wykonawcy przez
petnomocnikéw, nalezy dotaczy¢ do oferty petnomocnictwo w oryginale lub kopie
poswiadczong notarialnie.

8. Miejsce oraz termin skifadania ofert:
Wypetniong Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miejskim, ul. Warszawska 29, 49-200
Grodkéw w Biurze Obstugi Klienta (pok. Nr 10) lub przesta¢ na adres um@grodkow.pl!

z dopiskiem ,, oferta na wykonanie i dostawe pieczatek” do dnia 14 czerwca 2019r.
do godz. 13:00.




9. Inne postanowienia:
1. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
2. W przypadku watpliwosci co do w/w informacji sktadanych przez wykonawcow

w postepowaniu, Zamawiajacy moze zastosowac instytucie wezwania do
wyjasnien co do tresci ztozonej oferty.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ prowadzenia dalszych negocjacji z wykonawca
spetniajgcym warunki formalne.

4. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewainienia zamoéwienia bez podania
przyczyny.

10. Kryteria oceny oferty:

1. Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejsza oferte spetniajacg warunki okreslone w
Zapytaniu ofertowym.

2. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sig kryterium:

-cena-100 %
Cena oferty musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem
nalezytego podatku VAT - dla catosci zamoéwienia. Wykonawca moze :

zaproponowac tylko jedna cene catkowitg i nie moze jej zmieni¢ po ztozeniu oferty. '

3. Wykonawca wystawi na rzecz Zamawiajacego fakture VAT po wykonaniu
zamowienia i dostarczeniu przedmiotu zamowienia. Faktura bedzie pfatna w
terminie 14 dni liczonych od dnia dostarczenia faktury do siedziby Zamawiajacego.
Fakture nalezy wystawic¢ na dane:

Nabywca: Gmina Grodkow
Odbiorca: Urzad Miejski
ul. Warszawska 29

49-200 Grodkow

NIP: 753-10-05-755

11. Zatgczniki:

1. Wykaz pieczatek dotyczacych Zapytania ofertowego




